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ก่อนอ่ืนเลยเรามาทำความรู้จักกับเครื่องมือที่จะช่วยให้เราทำการอ้างอิงแทรกในเนื้อหาได้ง่ายๆเลยคือ 

1. ไปที่เมนู 

 

 

 

2. แล้วคลิกไปที่ 

 
 

3. แล้วเลือก 

 

4. จะปรากฏหน้า Window Create Source 

 
 

EP.10 Word การ Insert Citation 
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5. ลำดับแรกเราจะต้องเลือกสารสนเทศที่เราจะนำมาใช้อ้างอิง ตัวอย่างเช่น “Website” 

ทำตามขั้นตอนที่ 1-4 เลย แล้วเปลี่ยน type of source เปน็ website 

 

 

 

6. เปลี่ยนภาษาตามที่ตนเองต้องการ 

 
 

7. เลือกช่อง Corporate Author แล้วใส่ชื่อผู้แต่งลงไป 

 

8. ส่วน Name of Web Page ให้ใส่ชื่อของบทความที่ปรากฏในหน้า Web Page นั้นๆ 

 

9. และส่วนของชื่อ Web Site เราจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได้ 
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10. ใส่ปีที่ปรากฏบทความนั้นๆออกมา 

 

 

 

 

 

11. ใส่เดือน 

      

 

 

12. ใส่วัน 

 

 

13. URL ใส่เป็น Web Site ของเว็บนั้นๆ 

 

 

 

14. แล้วคลิกท่ี 

 

 

15. พอคลิกตามข้อที่14 แล้วนั้นจะโชว์เป็นหน้านี้ขึ้นมาเพ่ือให้ไปใส่ข้อมูลในปัจจุบันตามที่เราต้องการค้นหา 
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16. พอเสร็จเรียบร้อยแล้ว กด OK เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
 

 

 

 

 

 


